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Sajoszentpéteri Terlleti Szocialis Kézpont és Bdlcséde adatot kezeld kbzfeladatot ellaté szerv
a kozérdekl és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyainak végrehajtasara az
informacids dnrendelkezési jogrdl és az informéaciészabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kbzérdek(l adat iranti
igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités meértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kodzérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kodzadatkeresd
rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidéra vonatkozé részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XI. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok koézzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrdl szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet,
a Kozponti Informacidés Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairol sz6ld 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

I Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kézérdek( és kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesulését, a kozérdekl és kozérdekbdl
nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben részt
vevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kételezettségeit.

1.2. A szabdlyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kételezéen kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozo eljarasrenddel kapcsolatos belsé eléirasokat.

1.1.  Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Sajoszentpéteri Teriileti Szocialis Kézpont
és Bolcséde valamennyi szervezeti egységére és telephelyére (a
tovabbiakban: Szervezet).

1.2. Jelen szabalyzat a kiadas napjan |ép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat
hatalyat veszti.

2. Ertelmez6 rendelkezések

21. kozérdekidi adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1&vd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, figgetlentl kezelésének
maédjatol, onalld vagy gyljteményes jellegetdl, igy kulondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat;

22  kozérdekbél nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdveé tételét torvény kézérdekbd! elrendeli;

23, adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kdtelezen
kézzéteendd kozérdek(i és koézérdekbsl nyilvanos adatot elballitotta, illetve
amelynek miikédése soran ez az adat keletkezett;
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

af‘latl’(azlﬁ: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
k6zzé az adatot - az adatfelelss altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

altalanos I_(i";%zétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kézzétételre kotelezett szerv kételes kézzétenni;

kilonds kdzzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd

szernvtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kbzzéteendt adatokat
tartalmaz;

egygdj kézjzétételi lista: az elektronikus kizzétételre kotelezett szerv vezetdje - a
Hatoésag veleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kézfeladatot ellatd
szervre, azok iranyitasa, feligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjedd hatallyal tovabbi kételezéen kozzéteends adatkort hatarozhat meg;

glektronikus kézzététel: a kotelezben kozzéteendd koézérdekll adatoknak
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkul,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nelkil kimasolhat6 médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen térténé hozzaférhetévé tetel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdek( adatok helyettesitése (javitasa).

1. Az elektronikus kbézzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabalyok

3. A kozzétételre vonatkozo altalanos szabalyok

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

A kézérdeki adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkorébe tartozé (igyekben kételes elésegiteni és biztositani a
kdzveélemeény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kozvelemény megfeleld tajékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve
egyéb modon hozzaférhetéve teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok a
http://spetertszk.hu/ (a tovabbiakban: Honlap) alatt érhetéek el.

Tajekoztatasi kitelezettség

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kiiléndsen:

a) az dnkormanyzati kéltségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

c) a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

d) a piaci szerepl8k, a maganszervezetek és -személyek részére killdnleges vagy
kizardélagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban kételezéen eldirt egyéb, kdzérdekbdl nyilvanos adatokra.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- €s hataskorében eljaré személy neve, feladatkére,
munkakére, vezetéi megbizasa, a koézfeladat ellatasaval &ésszeflggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
torvény eléirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kététt
adatkezelés elvenek tiszteletben tartasaval terjeszthetdk.
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3.2.3. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati
szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezéen igénybe veendd, vagy mas médon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében levé, e
tevékenységikre vonatkozé, személyes adatnak nem mindsild adat.

3.2.4. Kozérdekbd| nyilvanos adatként nem min6sil Gzleti titoknak a kézponti és a helyi
dnkormanyzati kdltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érinté juttatassal, kedvezmeénnyel, az allami és 6énkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kilén torvény kézérdekbdl elrendeli.

3.2.5. A kézérdekl adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurépai
Uni6 jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kéltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.2.6. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévé kozérdekli vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett
adat védelmérdl szol6 térvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése eértelmében a kdzérdekli adatok megismeréséhez vald jogot az
adatfajtak meghatarozasaval térvény

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

¢) blincselekmények Gldozése vagy megelézése érdekében,
d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kdzponti pénzugyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kuligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,

g) birésagi vagy kézigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

3.2.7. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kézérdekl adatok megismerése
korlatozhaté tovabba unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentés pénzigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kéltségvetési
és az addpolitikai érdeket is.

3.2.8. A Szervezet rendszeresen, elektronikus U(ton hozzaférhetdvé teszi a
tevékenységével, miikddésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kulonosen
az Infotv. 1. melléklete szerinti

a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, mikodésre vonatkoz6 adatokat,
c) gazdalkodasi adatokat.

3.3. Az uzleti titok megismerésére az Uzleti titok védelmérél széld6 2018. évi LIV.

térvényben foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel
iranyadok.

3.4. Déntés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga
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34.1.

3.4.2

3.5.

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorébe tartozé déntés meghozataléra irdnyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz flizé6dé kdzérdek sulyanak mérlegelésével — az azt
kezel6 szerv vezettje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény - a
fentiekben meghatarozott iddtartamon belil - a déntés meghozatalat kdvetéen
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jsvébeli déntés megalapozasat is szolgdlja,
vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes miksdési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy
kuléndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elkészitése soran
térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

4. A koézzététel rendje, a k6zzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

41.

4.2.

4.3.

44

4.5.

4.6.

46.1.

46.2.

4.6.3.

46.4.

Az elektronikus kbzzétételre kotelezett kozfeladatot ellatd szerv altal kételezéen

kézzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok
hatarozzak meg.

Sajoszentpéteri Teruleti Szocialis Kézpont és Bélcséde a Honlapon az Infotv. 1.
melléklete — figyelemmel a koézzétételi listdkon szerepldé adatok kézzétételéhez
szukseges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet 2. szamdi
mellékletére — szerinti kozzétételi listat hoz nyilvanossagra a kezdéiapon jol lathaté
.Kozérdekl adatok” menlipont alatt.

A Szervezet a Honlapon térténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az egyéb
jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek (kulénos
koézzéetételi lista). Ezen adatok kézlési helyére az intézményvezet6 tesz javaslatot.

A Szervezet mint adatfelelés gondoskodik a kdzzetételi listakon szereplé adatok
pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl.

A kozzéteendd adatok Osszedllitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért
az adatot el6allité (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi
tartoznak felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskérikben,
tovabba az intézményvezetd felhivasara is, az intézményvezetd iranymutatasa
szerint latjak el.

A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

Osszegylijtik a kozzéteteli listakon szerepld, a feladatkdrikbe tartozé adatokat, és
azokat a rendelkezésre all6 hataridén bellil megkuldik az intézményvezetének
kézzététel céljabdl,

felelések azért, hogy a feladatkérikbe tartoz6, megkildétt adatok pontosak és
idészerliek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koévetik a

valtozasokat, és haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat
az intézményvezetdnek,

a kdzzétételi listan szerepld adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas médon
tovabbitjak az intézményvezeto részére,

felelnek a feladatkdriikbe tartozé kézzétett adatok vonatkozasaban a személyes
adatok védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok
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betartasaért, melynek kapcsan dllasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi
tisztvisel6tol.

4.7. A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi koriikbe tartozé adatok kdzzétételevel
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belul kijelélt felelds
személyek Utjan is ellathatjak.

4.8. A kozzétételrdl az intézményvezetd gondoskodik.

~49. A Honlap mikodésének biztositasdért, az adatok Honlapon térténé
megjelenitéséért a rendszergazda vagy az intézményvezeté altal irasban kijeléit
mas szemely a felelds, aki gondoskodik:

4.9.1. aHonlap kézérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarél, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasarol,

4.9.2. a hozza megkuldétt adatoknak a Honlapon térténé koézzétételérdl, folyamatos
elérhetbsegerdl, frissitéseérdl és arrdl, hogy egyértelmdi legyen, az egyes kbozzétett
kdzérdeki adat melyik Szervezetttl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

4.9.3. a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfeleiés altal kozlésre atadott adatokkal
valé egyezoségérdl),

494. az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
moédositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérél,

4.9.5. az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérél:

4.9.6. a kézérdekl adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatésaganak
biztositasaért felelés miniszternek torténd tovabbitasarél.

410. A Szervezet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kbzzéteendd adatkdrt hatarozhat
meg (a tovabbiakban: egyedi kbzzétételi lista).

4.11. A Szervezet a kdzzététell listaban nem szereplé kézérdekl adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente felilvizsgalja az altala kiadott egyedi
kozzeteteli listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

4.12. A Kézponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos kiilénés szabalyok

4.12.1. A kbézpénzek felhaszndldsanak atlathatésaga érdekében az allamhaztartasrol
sz0l6 térvény szerinti kdltségvetési szervek az Infotv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatokat a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben kijelslt szerv altal
Uzemeltetett es az elektronikus kozzétételre vonatkozd kévetelményeknek
megfeleléen barki szamara hozzaférhetd - a gépi olvashatésagot, a csoportos
letoltést, az adatok csoportositasat, kereshettségét, kivonatolasat és
Gsszehasonlithatéosagat is lehetévé tevé - Kozponti Informéacies Kézadat-
nyilvantartas fellletén kéthavi rendszerességgel, a kdzzétételt kovetd legalabb tiz

évig elérheté madon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban
kézzéteszik.

4.12.2. Az intezmeényvezetd felelés a Kozponti Informaciés Koézadat-nyilvantartasba
torténd adatszolgaltatds rendszerességéért, teljességéért, pontossagaért,
hitelességéért és annak valésagtartalmaért.
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4.13. Az intézményvezetd koteles vizsgalni az elektronikus kézzététel végrehajtasaval

dsszeflggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb
egy alkalommal atfogo jelentést készit.

5. Adatbiztonsagi el6irasok

5.1.

5.2.

5.3

5.4.

5.5.

5.6.

A honlap miikédésének biztositasaért felelés személy az adat kozzetetelével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban naplézza az
esemény bekévetkezésének datumat és idépontjat, valamint az esemeny
kivaltasaban kézrem(ikodo felhasznalo nevét.

A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen szemely
altali modositastdl, az egyes bejegyzések toriésétél vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérél rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikédésének biztositasaért felelés személy koteles
az uzemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmistilése, sérillése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, tériése
esetén a szervezeti egységek vezetSi kételesek egyuttmiikédni a Honlap
mikodésének biztositasaért felelés személlyel a helyreallitdsban, és az adatokat
Gjra atadni.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat elézé allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megérzési ids elteltéig nem
szintetheté meg, és az adat mellett fel kell tuntetni a frissités tényét, tovabba
feltiiné madon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idészerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetove.

A kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

6. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

6.1.

6.2.

6.2.1,

A kozérdek( adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus Gton barki
igényt nydjthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyujtani, mely az alabbi
modokon lehetséges:

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezé helyen
és idbben:;
Személyesen Ugyfélfogadasi iddében: Sajészentpéteri Terlleti Szocialis
Kozpont és Bélcsdde 3770 Sajoszentpéter Kossuth Lajos Gt 40
Telefonon Ugyfélfogadasi id6ben: (48) 345-528

Elektronikus igénybejelentés esetén: adatvedelem.tszk@gmail.com vagy
peteri.szocialis@gmail.com

6.2.2. lIrasbeli igénybejelentést a kdvetkezd médokon lehet tenni:
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6.2.3.

6.3.
6.3.1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5.

Személyesen: 3770 Sajoszentpéter Kossuth Lajos Gt 40.
Postai uton: 3770 Sajoszentpéter Kossuth Lajos Gt 40.
Faxon: (48) 345-528

Az igenyl6 kerheti:

a) kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) koézérdeki adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

c) kozérdekl adatokat tartalmazé iratokrol torténé masolat készitését.
A szoéban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Honlapon vagy mas modon (pl. hirdetétablan) jogszeriien mar
nyilvanossagra kertlt,

amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Az adatkérd igényét irasban vagy elektronikus uton a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelenté lapon, vagy tetszéleges formaban is
eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a 6.2.1. pont c) alpontjaban
meghatarozott adatvedelem.tszk@gmail.com e-mail cimre érkezik, a Szervezet
minden foglalkoztatottja koteles az igényt az adatvedelem.tszk@amail.com e-mail
cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

7.1.

7.2.

7.3

7.4.

7.5.

A kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigenylést
az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szervhez térténé beérkezést és iktatast
kovetéen azonnal el kell juttatni az intézményvezetéhéz. A kozérdek(i és a
kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igényt soron kivil kell
érkeztetni és iktatni.

A beiktatott adatigényt az intézményvezet6 a kijeldlt felelds atjan — sziikség szerint
az adatvédelmi tisztviseld elézetes véleményének kikérésével — haladéktalanul
megvizsgdlja annak érdekében, hogy az igeny teljesitheté-e (adatigénylé neve és
elérhetésége rendelkezésre all-e, az igényelt adat a kdzfeladatot elldto szerv
kezelésében van-e, az adatigény azonos igenylé altal egy éven belll benytijtott,
azonos adatkdrre irdnyulé adatigényléssel megegyezik-e).

Szobeli adatigény esetén az Ugyintéz6, akinél az adatigénylést eléterjesztettek,
feljegyzést készit az adatigényrdl, megjelblve legalabb a 9. sz. melleklet szerinti
adatokat. Ha az gy természetébdl adodéan az azonnali teljesitésre nincs
lehetéség, az ugyintézé ezt a tényt kézli az igényldvel, melyet irdsban régzit.
Szébeli adatigény esetén az igyintézd kételes az adatigénylét az Infotv, szerinti
jogorvoslati lehetéségekrdl tajékoztatni, melynek tényét irdsban rogziti. Az
tigyintézé gondoskodik a szébeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérol.

Az intézményvezetd koteles gondoskodni arrél, hogy kijeldlie azon Ugyintézdket,
akiknél a szébeli adatigény eléterjeszthetd.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatdé szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

8. Az
8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kézfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven bellil benyujtott,
azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem alit be.

Az adatigénylésnek a kézfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem lévé — igy kilénésen az
iranyitasa vagy feliigyelete alatt all6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd —
adat beszerzését, begydijtését, vagy

b) a kdzfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdek( adatok vagy
kozérdekbd! nyilvanos adatok dsszevetése utjan a kezelésében Iévé adatokhoz
képest Uj adat eléallitdsat tenné szikségessé.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv
haladéktalanul felhivja az igénylét az igény pontositasara. Az igényelt adatok
megjelolését kelléen pontosnak kell tekinteni, igy az adatigényld pontositasra nem
felhivhaté olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek Gsszessége alapjan
megallapithatd az igényelt adatok kére. Az adatigény megvélaszolasara eléirt 15
napos térvényi hataridbe nem szamit bele az adatigényld pontositasanak az
adatkezel6hoz térténd beérkezéséig terjedd id6tartam (az eljarasi hatarid6
nyugszik).

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezelé a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben
az adatkezel6 jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényere az
igénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

adatigénylés teljesitése

A kézérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kézfeladatot
ellatd szerv az igény beérkezését kdvetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
15 napon belll tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithett az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Err6l az igénylét az igény beérkezését kovetd 15
napon belll tajékoztatni kell.

Az intézményvezetd altal kijelolt felelés elkésziti és alairasra felterjeszti az
adatigényre adand¢ valasztervezetet.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés atjdn kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelés felveszi a
kapcsolatot az adatigényldvel id6pont egyeztetése céljabdl.
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8.7.

8.8.

8.9.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben,
megfeleld idét kell biztositani.

Ha a kozérdekU adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetienné
kell tenni.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes
ellenérzésere iranyuld adatmegismerésekre kilén torvények rendelkezései
iranyadok. Erre vald hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés
targyat kepezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének
és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

9. Az informaciés jogokkal foglalkozé személy

9.1.

9.2.

Az informacios jogokkal foglalkozé személy kinevezésére nincs jogszabalyi
kotelezettség. Az adatvédelmi tisztvisel®6 mint informaciés jogokkal foglalkozd
szemely segiti a Szervezetet a kozérdekli adatigénylések elbirdlasaban,
teljesitésében.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nem fogadja a szébeli adatigényléseket; ez esetben az
intézményvezetéhoz iranyitja az adatigényléket.

10. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellatd szerv kezeléseben,
valamint térvény kizarja, vagy adatfajtak meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetéségét, el kell utasitani.

A kézerdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala éritett
mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény az adatkezelé merlegelését teszi lehetévé, a megtagadas
alapjat szliken kell értelmezni, és a kbzérdekli adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalo kézérdek nagyobb silyt a kézerdekl adat megismerésére iranyulé igény
teljesitéséhez fliz6d6 kézerdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyltt, az
igény beérkezését koveté 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

Amennyiben az adatigény azért kerill elutasitasra, mert az igényeit adat nincs a
Szervezet kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkozo informacioval rendelkezik,
az adatigénylé szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejlleg - a 10.4.
pontban foglaltakon tul - tovabbi felvilagositas nyljtandd a tényleges adatkezeld
szemelyérdl.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon belll tajékoztatni kell
a jogorvoslati lehetdségeirdl. Az igénylé a kozérdeki adat megismerésére
vonatkozé igény elutasitasa vagy a nem megdfeleld teljesitése esetén a Miskolci
Jarasbirdsaghoz* (3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy ut 4., 3502 Miskolc, Pf. 370., +36
46 353 411, birosag@miskolc.birosag.hu) fordulhat. A birésag soron kivill jar el.
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10.7. *Az orszagos illetékességli kézfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a
per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévo
jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlleti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

11. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

11.1. Az adatot kezelé kézfeladatot ell4td szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt kéltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 8sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézoen, a beérkezest
kdvetd 15 napon bellll tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
adatigénylés masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeire is.

11.2. A 11.1. ponttal 6sszhangban koltségtérités akkor &llapithaté meg, ha a felmeralt
kéltség mértéke meghaladja a kozérdek(i adat iranti igény teljesiteséért
megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott, a koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb
gsszeget azzal, hogy az igy meghatarozott kéltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb dsszeget.

11.3. Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kveté 30 napon bell nyilatkozhat arrol,
hogy a kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

11.4. Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele a
tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatdnak az adatkezelGhoz vald

beérkezéséig terjedd idétartam.
11.5. Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritest 15 napon belil kell
az adatkezel6 részére megfizetni.

11.6. Ha az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv kéltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kévetd 15 napon

belll teljesiti.

11.7. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:

11.7.1. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége, valamint

11.7.2. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére tértend
kézbesitésének koltsége.

11.8. Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv a kézérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségterités mértékérél szoldé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet

szamitani az adatigénylésért.
12. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések

12.1. A Szervezet nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba régziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

12.2. A 12.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigénylés beérkezesenek idépontjat,
b) az adatigénylé nevét, elérhetbsegi adatat,
c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,
d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),

Kozérdekii és kdzérdekbs| nyilvanos adatok meglsmerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozé adatokat adatkérénként,
f) adatigeny lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) iddpontjat.

12.3. Szervezet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag részére
minden év januar 31. napjaig adatot szolgaltat:

a) a kozerdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarél és a megtagadasok jellemz®
indokairdl,

b) a kozérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez szilkséges napok atlagos szamaro!, valamint

c) a kdzérdekii és kbzérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételének elérhetdségérdl.

12.4. Az intézményvezeté gondoskodik a Szervezetre vonatkozo kézérdekl adatokkal
kapcsolatos kételezé adatszolgaltatasrél és - az &ltalanos kozzétételi lista 11, 15,
kézzétételi egysége szerinti - nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarsi.

A jelen szabdlyzat hatalya ald tartozé Szervezet a benyujtott kozérdekl adat

megismerése iranti igényekrél vezetett nyilvantartasra a GDPReg adatkezelési
rendszert alkalmazza.

Kozerdek( és kdzérdekbél nyilvanos adatok megism

erésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kézzétételi kbtelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1
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1. szamu melléklet: Altalanos kézzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités

Megbrzés

1. A!(bzfeladatoteilétészerv hivatalos neve, | A valtozasokat
szekhelyg, postai cime, telefon- és|kévetden azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime,

Az el6zo6 allapot
torlendd

megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

hqnlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhetéségei

2. A'k"o‘gfeladatot ellaté szerv szervezetii A valtozasokat| Az  eldzé allapot
felépitése szervezeti egységek | kbvetéen azonnal torlendd

3. A kodzfeladatot ellatd szerv vezetdinek és| A valtozasokat
az egyes szervezeti egységek vezetdinek | kdvetben azonnal
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-
eés telefaxszama, elektronikus levélcime)

Az el6z6  allapot
torlendé

psszetétele, tagjainak neve, beosztasa,|kdvetden azonnal
elérhetbsége

4. A szervezeten beliil illetékes | A valtozasokat| Az el6z6 allapot
tgyfélkapcsolati vezetd neve, | kdvetden azonnal térlendé
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéicime) és az
tgyfélfogadasi rend
5. Testileti szerv esetén a testllet létszama, | A valtozasokat! Az  el6z6  allapot

torlendd

6. A kézfeladatot ellatdé szerv iranyitasa,; A valtozasokat
felugyelete vagy ellendrzése alatt alld, |kévetéen azonnal
vagy alarendeltségében miikddd mas
kézfeladatot ellaté szervek megnevezese,
és 1. pontban meghatarozott adatai

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

7. A kozfeladatot ellaté szerv tébbségi| A valtozasokat
tulajdondban 4ll6, illetve részvételével kévetéen azonnal

mikoédé gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus Ievélc.irr'le),
alapito okirata, kezelé szervének tagjal

szerv részesedésének mértéke
8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, | kévetéen azonnal archivumban tartasaval

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|koévetben azonnal

koltségvetési szervet alapité jogszabaly

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Kézérdeki és k
Kkézzétételi kotelezettségre vonatkozd szabélyzat, V1
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megjelélése, illetve az azt alapito
hatarozat, a kéltségvetési szerv alapité
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott| A valtozasokat
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd |kovetéen azonnal
neve és cime, valamint a foszerkesztd
neve

Az el6ézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11. | A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve | A valtozasokat
felligyeleti szervének, hat6sagi déntései|kovetéen azonnal

tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
térvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

adatai
ll. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat,| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét es alaptevékenységét | kovetéen azonnal archivumban tartasaval
meghataroz6, a szervre vonatkozé
alapveté jogszabalyok, koézjogi

szervezetszabalyozé eszkézok, valamint
a szervezeti és mikddési szabalyzat vagy
tgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szévege

2. Az orszagos illetékességli szervek, | A valtozasokat
valamint a févarosi és megyei|kévetéen azonnal

kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységéré!
8016 tajékoztatdé magyar és angol nyelven

Az  el6zd allapot
térlends

3. A helyi oénkormanyzat onként vallalt| Negyedévente
feladatai

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

4. | Allamigazgatasi, o6nkormanyzati, és| A valtozasokat
egyéb hatdésagi lUgyekben ugyfajtanként|kévetéen azonnal
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhadzésa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetekességi terllete, az ugyintézéshez
szukséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvets eljarasi
szabalyok, az eljarast meginditd irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
ugyfelfogadas ideje, az ugyintézés

Az  el6zé  allapot
térlendd

hatarideje (elintézési, fellebbezési

Kozérdekd és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére
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hataridd), az ugyek intézését segitd
Utmutaték, az Ugymenetre vonatkoz6
tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az  Ugyfelet
megilletd jogokrol és az ugyfelet terheld
kételezettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydijtott
vagy  koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrdsa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitéltends kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonosité adatai; a
kézfeladatot  ellatd  szerv  altal -
alaptevékenysége keretében - gydijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maodja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
kéltsegtérites mértéke

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlleti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari koézremlkddés
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai,
a testileti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, déntései,
tlésének jegyzoékonyvei, iletve
Osszefoglaloi; a testuleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kbézzéteendd
jogszabalytervezetek es  kapcsolédd
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviselb-testuletének nyilvanos wlésére
benyujtott elbterjesztések a benylijtas
idépontjatdl

Torvény eltéré
rendelkezése
hianyaban a benyuijtas
idépontjat  koévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatdé szerv altal Kkiirt

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig

Kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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17




palyazatok szakmai leirasa, azok

eredményei és indokolasuk

archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések  nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél sz6lé
jelentés

megismerését
kévetéen
haladéktalanul

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes  szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6zbé
torlendd

allapot

14.

A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységere vonatkozo, jogszabalyon
alapuld statisztikai adatgydijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdek(i adatok hasznositasara
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellatd szerv az egyik
szerz6dé fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A koézfeladatot ellaté szerv kezelésében
lévé kbzérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozd  altalanos
szerz6dési feltételek

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozd
kiilénds és egyedi kbzzétételi lista

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6
térlendd

allapot

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
levé, a kozadatok Ujrahasznositédsardl
sz6lé térvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listaja
a rendelkezésre allé  formatumok
megjelélésével, valamint a koézfeladatot
ellaté szerv kezelésében levd,
a koézadatok Ujrahasznositasarél szolo
térvény szerint Ujrahasznosithaté kézadat
tipusokrél valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelélésével

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20,

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kévetd
15 napon belil

Az el6zé
torlend6

allapot

21,

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kézadatok  Ujrahasznositas  céljabdl
térténd  rendelkezésre  bocsatasaert
fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egylttesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beldl

Az  el6zd allapot

térlend6

22,

A kozadatok UGjrahasznositasarél szélo

A valtozasokat kovetd

Az el6zd  allapot

Kdzérdekii és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

15 napon belil

toriendo

23.

A  kozfeladatot ellaté szerv Aaltal
megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositadsardl sz6l6 térvény szerint
kétott  kizardlagos  jogot  biztositd
megallapodasok  szerzdédd  feleinek
megjelclése, a kizarOlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kévetd
15 napon beldl

Az el6z6
toérlendd

allapot

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotstt, a
kézadatok  Ujrahasznositasarél  sz6l6é
torvény szerint
a kulturdlis koézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité
megallapodésok szévege

A valtozasokat kévetd
15 napon beldl

Az elézd allapot

torlendd

25.

A koézadatok Ujrahasznositasarél szélé
térvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kézszolgaltatdsi szerzédés vagy mas
kotelezd erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatoé hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kézadat
gytijtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentés részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja elé a
kézfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belul

Az el6z6
torlend6

allapot

Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoléja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozzétételt kdvetd
10 évig

A kézfeladatot ellatoe szervnél
foglalkoztatottak |étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé 6sszesitett adatok,
illetve oOsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
kéltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A klldn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellatdé szerv altal nydijtott,
az allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvaldsitasi

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A kézzétételt kovetd 5
évig

Koézérdek( es kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuls igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzetetel el6tt a koltsegvetési tamogatast

visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkdzei| A dontés meghozatalat| A kozzétételt kévetd 5

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal térténd gazdalkodassal
6sszeflggd, otmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé ertékd arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonertékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon  vagy
vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé
szerzbdesek megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kété felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idére kotott
szerzbdés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védeimi és biztonsagi célli beszerzések
adatai és a minésitett adatok, tovabba a
kézbeszerzésekrdl sz4616 2015. évi CXLIII.
torveny 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével
A szerzbdés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkul szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kézil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzédeseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszeget kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé
féllel kotott azonos targyll szerzédések
értékét egybe kell szamitani

kdvetd
napig

hatvanadik

évig

A koncessziorol szold  térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol
keszitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kulonosen
egyesilet tdmogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és  munkavallaldi  érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai,  ellatottjai  oktatasi,

kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segité szervezet tamogatasara,

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kézérdeki és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, Stmillié
forintot meghalad¢ kifizetések

7. | Az Eurépai Uni6 tamogatasaval| Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalésuld fejlesztések leirdsa, az archivumban tartasaval
azokra vonatkozo szerzddések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzes az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban tartasaval

megkotott szerzodésekrél)
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2. szamu melléklet: Kézérdeki adat megismerésére iranyulé igénybejelents lap

Kézérdekl adat megismerésére iranyuld igénybejelents lap

Igenyld szemely vagy szerv neve:

................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Adatkéres teljesitésének mddja: (a megfeleld szlvegrész alahuzandd)
- Az adatokrél szébelifirasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrdl masolat készitését igényetem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitslteni a kdvetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelels szovegresz alahizando)
- személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezé elérési helyen
az értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendé egy elérhetéségi adat megadasa, ezért
kizarolag a megfelelé rovat kitéltését kérjuk!)

Telefonszam: ..................
L& | £

................................................

igénylé aldirdsa

Kézérdeklf! és kdzérdekbé| nyilvanos adatok megismerésére irAnyuld igények teliesitésének rendjére és az elektronikus
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérél sz616 valaszminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezelBhdz ....8V ...... hot:it: napjan megkldétt, ................0. targyd kézérdekl
adat megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiseégét kdvetve — az alabbi
tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adando valasz)
2. (kérdésre adandé valasz)

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrl sz616 2011, évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a ktzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva &ll6, vagy az adatkezel altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménylelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséert megallapitott
koltségtérités osszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétédl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott harminc napon bell! kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékességll kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén lévé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birdsag illetékes. A birésag
illetékessegét az alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birosag: Miskolci Jarasbirdsag

Cim: 3525 Miskolc, Dbézsa Gyérgy Ot 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen elielte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megailapitott
kéltségtérités Gsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétol, a
hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott egy
éven beliil kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag elérhetbségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik tajékoztatasunk szives tudomasulvetelét.
Kelt: |=iansamiin s

Tisztelettel,

Alairé

Kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarél sz616 levéiminta

Tisztelt Adatigényl6!

Az adatkgzeléhéz BV L héiun napjan megkildott, ...................... targyu kézérdek(
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajekoztatast adjuk:

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara elgirt 15 napos
sszabbitjuk, tekintettel 5% 3
e oA :

Tajekoztatjuk, hogy az igényls az informacios nrendelkezési iogroél és az informacioszabadsagré! szélé 2011. évi
CXIL. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigenylés teljesitéséért megallapitott
kdltsegtérites osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kdzlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékesséqli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra

a torvényszék székhelyén 16vé jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerilleti Birésag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitia meg.

Az illetékes birosag: Miskolci Jarasbirdsag

Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gyérgy Ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29, § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségterités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a
hataridé eredménytelen elteltétd), illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belill kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és turelmét az adatigény érdemi
megvalaszolasaig.

Kelt: wmmmnkid st i,

Tisztelettel,

Aléiré

Kozérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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6. szamu melléklet: Koltségtérités megéallapitasaroél sz616 levélminta

Tisztelt Adatigényl6l

Az adatkezel6hdz ....&v ...... hé...... napjan megkuldétt, ..., bt A targy( kozérdek(
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezelt kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerdit koltseg mertekeig terjedden - koltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmerllt kéltség mertéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb osszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb osszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran
az alabbi koltségelemek vehettk figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé
kéltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igenyld részére toérténd
kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltsegtérités
mértékerdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajekoztatjuk,
hogy az On altal benyuijtott adatigénylés teljesitésének koltsége .........sueerem Ft., azaz
............ weeseensannes FOFINE.

Az 6sszeg az alabbi koltségelemekbdl tevodik 6ssze:
Adathordoz¢ kéltsége: ....Ft.
Kézbesités koltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfeleléen jelen levél kézhezvételétsl
szamitott 30 napon_beliil nyilatkozni sziveskediék arrél, hogy a koézérdeki
adatigénylését fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
nem nyilatkozik az adatigénylés fenntartasarél, vagy a koltségtéritést az adatkezelé altal
megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben nem fizeti meg, az adatigénylése nem keriil
teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjeldlt 6sszegrél atutalasos szamiat allitunk
ki. A szamlan feltiintetett 6sszeg bankszamlankra térténé beérkezésétdl szamitott 15 napon
belll teljesitjuk adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigenylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségei
az alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

deRi st i

Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastol mentesen elérheték: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezel6 aldbbi cimén, elére egyeztetett id6pontban megismerheték.
Kérjuk az tgyintézével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:

E-mail:

Ugyintézé neve:

Ugyfélfogadasi rend:

e o & o @

Kozérdekii és kézérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé lgények teljesitésének rendjére és az elektronlkus
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Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melyhek érdekében
kérjuk, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérdl.

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informéacids énrendelkezési jogrol &s az informacidszabadsagrol sz6ld 201 1 évi
CXIL. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredmeénytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllaeltott
kéltsegtérités Ssszegének felllvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitésaqa{k
kéziéset6l, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé Iejér’tatol
szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellaté szerv elien. Az orszagos
illetékességii kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jardsbir6sag hatasksrébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén lévé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kbzponti Keriileti Birosag illetékes. A birdséag
illetekességét az alperes kdzfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: Miskolci Jarasbirosag

e Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gydrgy (it 4.
» Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
o Telefonszdm: +36 46 353 411

e E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegterités Gsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hatérid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott egy
éven bellll kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt; Lo e
Tisztelettel,

Alaire

Kézérdeki és kbzérdekbdl nyllvanos adatok megismerésére iranyuls igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kbzzétételi kotelezettségre vonatkoz6 szabalyzat, V1 27



7. szamui melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigénylié!

Az adatkezeléhoz ....8v ...... hé...... napjan megkuldstt, ", ... pooted 1 ... targyl keézérdek(
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajekoztatast adjuk;

Tajékoztatjuk, hogy az On Altal igényelt adatok kiadasat az informéc_iés 6nrendelke'z_'ési‘jogr(_')l
és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése
alapjan az adatkezelé megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

........................

Tajekoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011, évi
CXIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva &ll6, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesiteséeért megallapitott
koltsegtérités Osszegének felillvizsgalata érdekaben birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétsl, a hatarido eredmeénytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarids lejartatol
szamitott harminc napon beldl kell meginditani az igényt elutasité kizfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetekessegli kdzfeladatot ellats szerv ellen indult per kivetelével a per a jarasbirosag hatasksrébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén léve jarésbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Keriileti Birdsag illetékes. A biréség
illetekességét az aiperes kézfeladatot ellats szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birosag: Miskolci Jarasbirosag

Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy Ut 4.
Levelezési cim; 3502 Miskolc, Pf. 370,
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hat6sagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdeki adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezels aital az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eitelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséeért megallapitott
kéitségtérités dsszegének felilvizsgélata érdekében. A Hatésag vizsgélata az igény elutasitasanak kozlésatsl, a
hatéridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségiérités megfizetésére vonatkozo hatarids lejartatol szamitott egy
even bellll kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és informaciészabadsag Hatésag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 361-1400

Fax: +36 (1) 381-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Tisztelettel,

Alairé

K6zérdek( és kézérdekbi| nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kbzzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabdlyzat, V1 28



8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivé levélminta

Tisztelt Adatigénylél

Az adatkezel6hodz ....év ...... hé...... napjan megkaldoétt, .............oenees targyu kézérdek(
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajekoztatjuk, hogy az On éltal benyuijtott adatigénylés nem egyértelmii az alabbiak okan:

Az informaciés nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
térvény (Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhiviuk az adatigény 8 napon bellli
pontositasara.

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel6 a rendelkezésre allé igény alapjan jér el, indokolt esetben az adatkezel jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara eléirt 15 napos térvényi hataridébe nem
szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezeléhéz térténd beérkezéséig terjedd
idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrél szélo 2011. évi
CXIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségterités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kzlésetdl, a hataridé eredmeénytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarids lejartatol
szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékességli kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskérébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén |évd jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kdzponti Kerlileti Birésag illetékes. A birésag
illetekességet az alperes kozfeladatot ellatdé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag; Miskolci Jarasbirésag

Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gyérgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézerdekli adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéseért megallapitott
koltségterités dsszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltsegteérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott egy
éven bellll kezdeményezheté.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik szives kdzremlikddését.
Kelt: paupmsl isaiic is!

Tisztelettel,
Alairé

Kb6zérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyulé Igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a sz6ban eléterjesztett kézérdek( adatigényrél

Feljegyzés a sz6ban el6terjesztett kézérdeki adatigényrél

Iktatészam:

A feliegyzés készitésének helye:
A fellegyzés készitésének ideje: év hé nap
| Ugyintéz8 neve, munkakére:
Koézerdeki adatigény eléterjesztésének
helye:

Kézérdeki adatigény eléterjesztésének Személyesen/Telefonon
maédja:

Kézérdekii adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igényld neve:

Az igénylé elérhetbsége!:
Az adatigény teljesitésének adatigénylé
altal kért formaja, médja:

Szobeli adatigény azonnali teljesitésére Lehetéség van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezeld altal
tervezett formaja és maodja és — ha az eltér
az adatigénylé altal kért formatol, médtol —
annak rovid indoka?, azonnali teljesités
esetén annak ténye:

Igény azonnali elutasitisa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti
indoka:

Az adatigénylé teljeskor(i tajekoztatast
kapott-e az Infotv. szerinti jogorvoslati Igen/Nem*
lehetéségekrol®?

“Nem vélasz esetén annak indoka:

K. m. f.

Ugyintézé alairasa

! Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesites megadhatoé, igy
peldaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha széban teljesithets az adatigény)

2 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezel$ kézfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkul
teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

3 Az adatigényl6 a kdzérdek( adat megismerésere vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltsegtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaghoz fordulhat.

Kozérdek( és kézérdekbs nyilvénos adatok megismerésére irdnyulé lgények teljesitésének rendjére és az elektronikus
ktizzétételi kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, /1 30




10. sz. melléklet: Jegyz8kdnyv minta a kdézérdekii-adatigénylés betekintés Gtjan valé
teljesitésérdl

Jegyzékbényv
a koézérdekd-adatigénylés betekintés utjan valé teljesitésérdl/
Helyszin:

ldépont: ......év...... hé...... nap...... ora...... perc

Jelen vannak:
adatkezel6 részérdl (név, munkakér);

adatigényld részérd| (név, elérhetéség):

Amainapon ....................... adatigényld (torvényes képviselsje vagy meghatalmazottja) az
adatkezel6héz ................. napjan benydjtott, ............... - iktatészamu  kozérdekii

adatigenye teljesitése érdekében a kévetkezd adatokat ismerte meg:

...................

Az adatigényl6/meghatalmazott képviselbje az adatokrél masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigényl6 (térvényes képviseltje vagy meghatalmazottja) gy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezels az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigényl6 (térvényes képviselje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kdvetkezd
észrevételeket tette:

Az igénylé az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagré! szold 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekd adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az adatkezels altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
elteite esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kézlésétél, a hatarids eredménytelen elteltétsl,
illetve a koltségterités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon belil kell meginditani
az igényt elutasité kozfeladatot ellatod szerv ellen. Az 0rszagos illetékességll kidzfeladatot ellats szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévd jarasbirdsag,

Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Bir6sag illetékes. A birosag illetékességét az alperes kszfeladatot ellaté szerv
székhelye alapitja meg.

Az illetékes birosag: Miskolci Jarasbirosag

Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gyobrgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezels altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a

hatarid6 eredménytelen elteltéts!, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy
even bellll kezdeményezhets,

Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hatosag elérhetéségei:
* Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

K6zérdeki és kézérdekbs! nyilvanos adatok megismeré
kézzétételi kitelezettségre vonatkozoé szabélyzat, V1
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Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyzokonyv egy peldanya az adatigénylét illeti.
Kelt:
Alafrasok:

Kozerdekd és kézérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére Iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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